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Parnu Yoidula Giimnaasium

Isikuandmete tootlemise pohimotted

Pérnu Koidula Glimnaasium (edaspidi: kooli) kui Haridus- ja Teadusministeeriumi allasutuse
tegevus on avalik. Tegevuse kdigus téotleme isikuandmeid digusaktidest tulenevate
iilesannete tditmiseks. Jargnevalt on esitatud teave kooli isikuandmete to6tlemise pohimotete
kohta ning isiku diguste kohta enda andmetega tutvumisel.

Alljargnev teave ei holma isikuandmete to6tlemist veebilehtedel, mida ei halda kool.

1. Isikuandmete tootlemine
Isikuandmed on koik andmed, mis vdimaldavad isikut tuvastada ja isikuandmete to6tlemine
on iga selliste andmetega tehtav toiming.
Jargnevalt on esitatud teave isikuandmete toStlemise pdhimdtete kohta koolis.

2. Kooli koduleht
Kodulehe kiilastamisel salvestatakse teie arvuti voi arvutivorgu internetiaadressi (IP-aadress),
kasutatava arvuti voi arvutivorgu internetiteenuse pakkuja nime ja aadressiga, kiilastamise
ajaga. [P-aadresse ei seota isikut tuvastava teabega. Andmeid kasutatakse kiilastusstatistika
tegemiseks, mille abil arendatakse veebilehte kiilastajale mugavamaks muutmisel.

3. Suhtlusvorgustiku Facebook kasutamine
Kooli Facebooki lehekiilje kasutamine voimaldab, et lehekiilg on kdigile ndhtav, igaiiks voib
postitusi kommeteerida, tookeeleks on eesti keel.
Inimestel on voimalus kooliga Facebooki vahendusel privaatselt {ihendust votta ja kdigil on
voimalik viidata kooli Facebooki lehekiiljele ja selle avalikule sisule.
Facebooki kogutud kasutusstatistika andmed saadakse anoniitimsel kujul. Tdpsemalt saab
selle kohta lugeda Facebooki andmepoliitikat ja kiipsiseid puudutavatest eeskirjadest.

4. Vabale ametikohale kandideerimine
Toole kandideerimisel 1dhtub kool isiku enda avaldatud infost ja avalikest allikatest. Seejuures
on kandidaadil digus teada, milliseid andmeid kool tema kohta on kogunud. Samuti on
kandidaadil digus kooli poolt kogutud andmetega tutvuda, anda selgitusi ja esitada
vastuvditeid. Kool eeldab, et kandideerimisdokumentides esitatud soovitajatele on
kandideerija andnud diguse enda kohta kiivatele kiisimustele vastamiseks, samuti on
soovitajad ndustunud sellega, et giimnaasium nende poole teabe saamiseks pdordub.
Kandideerimisdokumentidega tutvuvad ainult virbamisprotsessis osalevad todtajad. Neid
dokumente ja andmeid kolmandatele isikutele ei avaldata.



Kandidaatide andmed on juurdepdisupiiranguga info.

5. Opilase andmete avalikustamine
Opilaste isikuandmeid kogutakse ulatuses, mis on seadusega ette néihtud ning vajalik dppe- ja
kasvatustoo korraldamiseks ja koolielu paremaks toimimiseks. Opilastega seotud
dokumentatsioonile on seatud juurdepéésupiirang ning neid andmeid kolmandatele isikutele ei
avaldata. Dokumente véljastatakse ainult asutustele ja isikutele, kellel on otsene seadusest
tulenev Gigus neid kiisida.
Alla 18-aastase dpilase nime ja fotot voib kool avalikustada seoses oma tegevusega
ajakirjanduses voi veebikeskkonnas (klassi nimekiri, Idpetajad, dpilased, hindele ,,hea* ja
,viga hea® dppijad, oliimpiaadide ja vdistluste tulemused) ainult lapsevanema/eestkostja
kirjaliku ndusoleku alusel.
18-aastane ja vanem Opilane annab kirjaliku ndusoleku ise.
Nodusolekut on igal ajal voimalik tagasi votta, teavitades sellest kooli e-posti kaudu.

6. Oigus enda andmetega tutvuda
Igaiihel on digus enda kohta kogutud isikuandmetega tutvuda ja digus nouda enda kohta
kdivate ebadigete isikuandmete parandamist.
Kui koolil ei ole isikuandmete kasutamiseks seaduslikku alust, on isikul digus nduda nende
kasutamise 10petamist voi kustutamist.
Igatihel on digus podrduda oma diguste kaitsmiseks Andmekaitse Inspektsiooni voi kohtu
poole

7. Selgitustaotlus, mirgukiri, teabenéue ja muu Kirjavahetus
Isikuandmeid voivad sisaldada nii kooli saadetud kirjad, teabenduded, poordumised ja
selgitustaotlused kui ka nendele saadetud vastused. Kooli saabunud kiri registreeritakse
dokumendiregistris. Kui pddrdumine sisaldab fiitisilise isiku kontaktandmeid, siis
dokumendiregistri kaudu avalikku juurdepéésu ei voimaldata. Dokumendiregistris kuvatakse
poordumise registriandmed, sealhulgas saatja initsiaalid.
Kui kiri sisaldab isiku eraelu puutumatust kahjustada vdivat teavet vdi muid andmeid, millele
juurdepids ei ole seaduse alusel lubatud, kehtestatakse sellele juurdepéédsupiirang.

8. Andmete sailitamine
Sailitame teie andmeid dokumendi séilitustidhtaja méddumiseni voi nii kaua, kui seda on vaja
seadusest tuleneva iilesande tditmiseks, vdi seadusest tuleneva ndude aegumistédhtaja
moddumiseni. Arhiivivddrtuseta andmeid toodeldakse séilitustihtaja méodumiseni.
Arhiivivédrtuslikud andmed antakse séilitamiseks iile avalikku arhiivi ning riiklikule arhiivile
antud andmete to6tlemine 10petatakse.

9. Muu info
Kool ei miiii, rendi ega {iiiri teie isiklikke andmeid teistele, ei jaga teie isiklikke andmeid
kolmandate isikutega, vilja arvatud juhul, kui seda nduavad seadused voi kui seda on vaja
teile Oppe- ja kasvatustoo tugiteenuste osutamiseks (nt toitlustus, e-Opilaspilet,
oppeinfosiisteem)



